ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและราคากลาง
การจัดซื้อ/จ้าง…………………จำนวน......รายการ  ของกอง/สำนัก..........
แนบท้ายบันทึกข้อความที่ พช................ลงวันที่ ..................................

1. ความเป็นมา/เหตุผลความจำเป็น
	ด้วยกอง/สำนัก..................... มีความประสงค์จะจัดซื้อ/จ้าง.............. จำนวน....... รายการ  โดยเบิกจ่ายจากแผนงาน............... งาน................... งบ............ หมวด............. ประเภท................งบประมาณตั้งไว้ ................. บาท เบิกจ่ายไป................. บาท คงเหลือ...................... บาท  

2. วัตถุประสงค์
	เพื่อใช้ในการปฏิบัติงานของกอง/สำนัก.....................องค์การบริหารส่วนตำบลเขาค้อ  และได้พัสดุ................. ตรงตามความต้องการ สามารถใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ เกิดความคุ้มค่า เหมาะสมกับงบประมาณที่ได้จ่ายไป 
3. ร่างขอบขอบเขตของงานหรือคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ.............. ที่จะจัดซื้อ/จ้าง  ครั้งนี้ จำนวน .........รายการ
	ลำดับที่
	รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อ/จ้าง (โปรดระบุ ขนาด ปริมาณ ลักษณะของพัสดุที่จะซื้อ/จ้าง)
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	1
	
	
	
	
	
	-ให้พิจารณารายการสินค้าที่ผลิตในประเทศไทยเป็นอันดับแรก เว้นจำเป็นหรือต้องนำเข้าจากต่าง ประเทศ ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง  ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/   ว 89 ลงวันที่ 18 กุมภาพันธ์ 2564 เงื่อนไขตามแนวทางข้อ 2 (2.1.2(2))

	2
	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงิน  (.............................บาทถ้วน)
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4. เงื่อนไข ข้อกำหนด และวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน 
	เนื่องจากกฎกระทรวง กำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน            (ฉบับที่ 2) มุ่งส่งเสริมให้หน่วยงานภาครัฐ จัดซื้อจัดจ้าง สินค้าที่ผลิตภายในประเทศ หรือจัดซื้อจัดจ้าง                         กับผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางหรือขนาดย่อม (SMEs) จึงขอความเห็นชอบ ในหลักการ ดังนี้
	4.1 พัสดุที่จัดส่งมอบในการจัดซื้อ/จ้างครั้งนี้ ต้องเป็นสินค้าที่ผลิตในประเทศ และหากแม้ ผู้ขาย/ผู้รับจ้างคู่สัญญาเป็นผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs)  ให้ผู้ขาย/ผู้รับจ้างหรือคู่สัญญาแสดงหลักฐานการขึ้นทะเบียนฯ ด้วย 
	4.2 หากเป็นสินค้าที่ผลิต หรือ นำเข้าจากต่างประเทศ ต้องเป็นกรณีมีราคาในการจัดหาครั้งหนึ่ง ไม่เกินสองล้านบาท หรือราคาพัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศ มีราคาต่อหน่วยไม่เกิน สองล้านบาท ตามนัยแห่งหนังสือ กรมบัญชีกลางด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 89 ลว. 18 กุมภาพันธ์ 2564  แนวทางปฏิบัติฯ                        ข้อ 2 (2.1.2(2)) เพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบตามหลักการข้างต้น
5. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา
5.1 เป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล  ที่มีอาชีพขาย/รับจ้างพัสดุที่จะซื้อ/หรือจ้าง
5.2 มีความสามารถตามกฎหมาย
5.3 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย
5.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐ ตามมาตรา 106 วรรคสาม
5.5 ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการ และได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว หรือไม่เป็นผู้ที่ได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคล หรือบุคคลอื่นๆ เป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบราชการ ตามมาตรา 109
5.6 หากผู้เสนอราคาเป็นผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs)  ให้ผู้ขาย/ผู้รับจ้างหรือคู่สัญญาแสดงหลักฐานการขึ้นทะเบียนฯ ด้วย 
6. ระยะเวลาส่งมอบพัสดุ  
   ภายใน  5 วันทำการ นับถัดจากวันลงนามในสัญญา
7. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
    ใช้เกณฑ์ราคา 
8. ราคากลางและที่มาของราคากลาง
    .............. บาท (...............บาทถ้วน)  เป็นราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด
9. วิธีการตรวจรับพัสดุ
	9.1 ทำการตรวจสอบพัสดุที่ผลิตในประเทศ โดยทำการตรวจสอบพัสดุที่ได้รับการรับรองและออกเครื่องหมายสินค้าที่ผลิตในประเทศ (Made in Thailand : Mit ) จากสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย หรือ
	9.2 กรณีเป็นพัสดุที่ผลิตในประเทศแต่ไม่ใช่รายการพัสดุตาม (9.1) ให้ตรวจสอบข้อมูลที่ปรากฏบนฉลากสินค้าที่ติดไว้บนบรรจุภัณฑ์ เป็นต้น
/9.3เว้นจำเป็น
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	9.3 เว้นจำเป็นหรือต้องนำเข้าพัสดุจากต่างประเทศ ให้ดำเนินการตามหนังสือกรมบัญชีกลาง       ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 89 ลงวันที่ 18 กุมภาพันธ์ 2564 เงื่อนไขตามแนวทาง ข้อ 2 (2.1.2(2))

10. เงื่อนไขการจ่ายเงิน
          องค์การบริหารส่วนตำบลเขาค้อ  จะเบิกจ่ายเงิน 100% เมื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ได้ส่งมอบพัสดุครบถ้วน และผู้ตรวจรับพัสดุ/คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ได้ตรวจรับพัสดุ  ถูกต้อง  ครบถ้วน  เรียบร้อยแล้ว




					ลงชื่อ ..................................... ผู้จัดทำร่างขอบเขตของงานฯ
						     (นาย/นาง....................)
					      ตำแหน่ง ............................................










[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ 
ที่                                            วันที่   .
เรื่อง  ขอความเห็นชอบร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อ/จ้าง.......                                
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาค้อ	
	         ด้วยกอง/สำนัก........................ มีความประสงค์จะจัดซื้อ/จ้าง.....................จำนวน                    .............รายการ เพื่อใช้ในการปฏิบัติงานตามภารกิจหรืออำนาจหน้าที่สำหรับบริการประชาชน  หรือแก้ไขปัญหาความเดือดร้อนของประชาชน  รวมทั้งเพื่อใช้ในการปฏิบัติหน้าที่ตามปกติ  ซึ่งพัสดุที่ใช้ในการปฏิบัติงานได้หมด หรือมีไม่เพียงพอต่อการปฏิบัติงานของกอง/สำนัก........................ องค์การบริหารส่วนตำบลเขาค้อ  
ในการจัดซื้อ/จัดจ้างในครั้งนี้ ตามบันทึกข้อความ ที่.............................. ลงวันที่ ...............     ได้แต่งตั้ง นาย/นาง........................ ตำแหน่ง ............................................ เพื่อรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  ซื้อ/จ้าง......................... จำนวน .......... รายการ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 21 พร้อมทั้งได้ให้นโยบายการจัดซื้อพัสดุมุ่งเน้นสินค้าที่ผลิตในประเทศไทย หรือส่งเสริมผู้ประกอบการ SMEs ตามหนังสือสั่งการของกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 89 เว้นแต่ เป็นกรณี ยกเว้นตามข้อ 2 (2.1.2 (2)) รายละเอียดตามบันทึกในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะที่แนบมาด้วยแล้ว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดอนุมัติดำเนินการตามระเบียบฯ ต่อไป


		 
ลงชื่อ ..................................... ผู้จัดทำร่างขอบเขตของงานฯ
                         (นาย/นาง............)
                         ตำแหน่ง .....................................







/ความเห็น
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ความเห็นผู้อำนวยการกอง/สำนัก………………………………
............................................................................................
............................................................................................
	

(ลงชื่อ).....................................................
(………………………………………………..)
ตำแหน่ง.......................................................

ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเขาค้อ	
	(  )  เห็นชอบ     ความเห็น.......................................................................................................................
	(  )  ไม่เห็นชอบ  ความเห็น.........................................................................................................................
	
(ลงชื่อ)……………………………………………
(นายมาฆะ  สืบวงศ์)
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเขาค้อ

ความเห็นนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาค้อ		
	(  )  อนุมัติ     ความเห็น............................................................................................................................	
	(  )  ไม่อนุมัติ  ความเห็น............................................................................................................................


(ลงชื่อ)………………………………………………
(นางจันทร์แรม  ศรีเดช)
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาค้อ


[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ 
ที่   พช                           	วันที่                                                                                                  
เรื่อง  ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง.................จำนวน...................รายการ
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาค้อ	
	         ด้วยกอง/สำนัก........................ มีความประสงค์จะจัดซื้อ/จ้าง.....................จำนวน                    .............รายการ เพื่อใช้ในการปฏิบัติงานตามภารกิจหรืออำนาจหน้าที่สำหรับบริการประชาชน  หรือแก้ไขปัญหาความเดือดร้อนของประชาชน  รวมทั้งเพื่อใช้ในการปฏิบัติหน้าที่ตามปกติ  ซึ่งพัสดุที่ใช้ในการปฏิบัติงานได้หมด หรือมีไม่เพียงพอต่อการปฏิบัติงานของกอง/สำนัก........................ องค์การบริหารส่วนตำบลเขาค้อ  
ในการจัดซื้อ/จัดจ้างในครั้งนี้  ได้มอบให้ นาย/นาง.......... ตำแหน่ง ....................................เป็นผู้รับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อ/จ้าง......................... จำนวน .......... รายการ และให้ทำการกำหนดราคากลาง  เพื่อใช้เป็นฐานเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอหรือราคาเพื่อทำการจัดซื้อ/จัดจ้างได้จริง  ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 21  และตามนัยพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  2560  มาตรา 4 (4)  พร้อมทั้งได้ให้นโยบายการจัดซื้อพัสดุมุ่งเน้นสินค้าที่ผลิตในประเทศไทย หรือส่งเสริมผู้ประกอบการ SMEs ตามหนังสือสั่งการของกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด    ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 89 เว้นแต่ เป็นกรณี ยกเว้นตามข้อ 2 (2.1.2 (2)) รายละเอียดตามบันทึกในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ (TOR)  ที่แนบมาด้วยแล้ว
บัดนี้  กอง/สำนัก.................ได้จัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อ/จ้าง  จำนวน..................รายการ  และได้ทำการกำหนดราคากลางเป็นจำนวนเงิน................บาท  เสร็จเรียบร้อยแล้ว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบในรายละเอียดตามที่เสนอมาข้างต้น  ต่อไป
		 

    				                     ลงชื่อ ..................................... เจ้าของเรื่อง
						        (นาย/นาง............)
					         ตำแหน่ง .....................................




/ความเห็น
-2-

[bookmark: _Hlk71727761]ความเห็นผู้อำนวยการกอง/สำนัก………………………………
............................................................................................
............................................................................................
	

(ลงชื่อ).....................................................
(………………………………………………..)
ตำแหน่ง.......................................................

ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเขาค้อ	
	(  )  เห็นชอบ     ความเห็น.......................................................................................................................
	(  )  ไม่เห็นชอบ  ความเห็น.........................................................................................................................
	
(ลงชื่อ)……………………………………………
(นายมาฆะ  สืบวงศ์)
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเขาค้อ

ความเห็นนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาค้อ		
	(  )  อนุมัติ     ความเห็น............................................................................................................................	
	(  )  ไม่อนุมัติ  ความเห็น............................................................................................................................


(ลงชื่อ)………………………………………………
(นางจันทร์แรม  ศรีเดช)
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาค้อ



[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ 
ที่   พช                           	วันที่                                                                                                  
เรื่อง  ขอความร่วมมือดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง
เรียน  ผู้อำนวยการกองคลัง (หัวหน้าเจ้าหน้าที่)

		ตามบันทึกข้อความที่.......................ลงวันที่...........................เรื่องขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง..............จำนวน............รายการ  นั้น

		กอง/สำนัก...................องค์การบริหารส่วนตำบลเขาค้อ  จึงขอความร่วมมือให้ดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง......................จำนวน.....................รายการ  รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วยนี้

		จึงเรียนมาเพื่อดำเนินการต่อไป


(.................................)
ผู้อำนวยการ....../หัวหน้าสำนัก...............
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